POLSKI KLUB EKOLOGICZNY

Miejski Rzecznik Konsumentow Koto Miejskie w Gliwicach

Urzad Miejski w Gliwicach
44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21, pok. 134
tel.: (032) 23 91 170, fax: (032) 23 12 725

e-mail: izald@um.gliwice.pl
Pn—pt - 8%0—15%

Powiatowy Rzecznik Konsumentow 0 BYWATE L W U RZE DZI E

Starostwo Powiatowe w Gliwicach
44-100 Gliwice, ul. Zygmunta Starego 17
tel.: (032) 33 16 926, fax: (032) 23 10 822

g—mail: administracja@starostwogliwice.pl
Sr - 7311, czw, pt - 730-15%

§ Podstawy postepowania
Akty prawne publikowane w Dzienniku Ustaw oraz administracyjnego
w Monitorze Polskim dostepne sa w Internecie:
Polski Serwer Prawa LEX

www.lex.com.pl
Fundacja Uniwersyteckich Poradni Prawnych

www.fupp.org.pl
Internetowy System Aktéw Prawnych

www.isip.sejm.gov.pl/prawo/index.html ~ Biuletvn Informacii Publiczneij
Prawo ON-LINE/Porady Prawne BW y ] ]

www.prawo.strefa.pl

Ulotka zostata wydana dzigki wsparciu: m Bezptatne poradnictwo

Funduszu Inicjatyw Obywatelskich A P10
obUwsEELSKIGh

Programu Matych Grantéw Banku Swiatowego

Polski Klub Ekologiczny
Koto Miejskie w Gliwicach
ul. Ziemowita 1, Ill pietro Gliwice, grudzien 2007 r.
44-100 Gliwice, skr. poczt. 489

www.pkegliwice.pl, e-mail: biuro@pkegliwice.pl

Prawo do informacji
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§ Podstawy postepowania administracyjnego

Postepowanie administracyjne obejmuje czynnosci przed
organami administracji publicznej a takze innymi organami
panstwowymi, w sprawach indywidualnych rozstrzyganych
w drodze decyzji lub postanowien. Dotyczy rowniez skarg
i wnioskow, sporow kompetencyjnych i wydawania zaswiadczen.

Organy witadzy publicznej sprawujg urzad kierujac sie regutami
Ustawy Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.00.Nr98.poz.1071). Zobowigzane sg zatatwiaé sprawy
pisemnie, w oparciu o przepisy prawne, postugujac sie
dokumentami.

Uczestnictwo w postepowaniu administracyjnym przystuguje
stronom. Sa nimi osoby fizyczne lub prawne oraz organizacje
spoteczne, ktére zadajg czynnosci lub majg w sprawie interes,
dotyczacy ich praw lub obowigzkow.

Organizacja spoteczna moze w sprawie dotyczacej innej osoby
wystepowac z zgdaniem wszczecia postepowania
lub dopuszczenia jej do udziatu w postepowaniu na prawach
strony, jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi
tej organizacji i gdy przemawia za tym interes spoteczny.

Organ prowadzacy postepowanie ma obowigzek zapewnic
stronie czynny udziat w kazdym stadium postepowania poprzez:
4 przegladanie akt sprawy, z mozliwoscig robienia
wyciggow i odpisow
4 zgtaszanie wszelkich dowodéw oraz uczestniczenia
w ogledzinach
¢ zadawanie pytan swiadkom, biegtym i innym stronom
oraz sktadanie wyjasnien

Sprawy powinny by¢ zatatwiane bez zbednej zwiloki -
niezwtocznie w przypadkach nie wymagajgcych dodatkowych
dowoddw, do 2 miesiecy w przypadku spraw skomplikowanych.

Do termindéw nie wlicza sie okreséw zawieszenia postepowania,
niezbednych dla dokonania czynno$ci wyjasniajacych.



7 www.skp.pl, e-mail: sekretariat@skp.pl

ig Bezptatne poradnictwo prawne i
obywatelskie
w wojewoddztwie slaskim

Bezptatnych porad prawnych udziela:
Studencka Poradnia Prawna
40-007 Katowice, ul. Bankowa 11B, pok. 39, 45
Tel.: (032) 35 91 422

www.spp.us.edu.pl, e-mail: spp@us.edu.pl

Poradnictwem obywatelskim zajmuje sie:
Biuro Porad Obywatelskich
41-709 Ruda Slaska (Nowy Bytom), ul. Niedurnego 99
Tel.: (032) 34 22 980

www.rkp.free.ngo.pl, e-mail: bpordsl@neostrada.pl
Pn, $§r - 16%°-19%, pt - 10%°-13%

Biuro Porad Obywatelskich
44-310 Radlin, ul. Solskiego 15
Tel./fax: (032) 45 30 728

www.bpo.radlin.pl, e-mail: bporadlin@free.ngo.pl
Pn, wt - 10%-14%_ §r - 12%0-17%, czw - 15%0-17%

Stowarzyszenie na Rzecz Niepetnosprawnych SPES
40-048 Katowice, ul. Kosciuszki 46
Tel.: (032) 25 17 347, fax: (032) 60 99 344

www.spes.org.pl, e-mail: spes@spes.org.pl
Pn, wt, pt - 9%°-15%_&r, czw - 9°0—-18%

Porad konsumenckich udziela:
Stowarzyszenie Konsumentéw Polskich
01-249 Warszawa, ul. Gizéw 6
Bezptatna infolinia konsumencka:

0 800 800 008, fax: (022) 63 40 667


http://www.skp.pl/
http://www.spes.org.pl/
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6
BlRa  giyletyn informacii Publicznej

Powszechnemu udostepnianiu aktualnej informacji publicznej
stuzy ujednolicony system sieci teleinformatycznej — Biuletyn
Informacji Publicznej — BIP.

Informacje publiczne zawarte w BIP w postaci baz danych
sq dostepne przez catg dobe.

Tresci zgromadzone na stronach Biuletynu mozna drukowaé

i kopiowac.

Dostep do informacji publicznych zawartych w BIP jest mozliwy
przez strone gtébwng www.bip.gov.pl, wediug zamieszczonego
na niej spisu podmiotowego i przedmiotowego.

Strony BIP wydzielane sg rowniez w obrebie stron WWW
poszczegolnych urzedow i innych instytucji publicznych. Dostep
do biuletynu uzyskuje sie poprzez link oznaczony logo BIP.
Strone podmiotowg BIP moze tez stanowi¢ strona WWW
danej instytucji, o ile spetnia wymogi Ustawy o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U.01.Nr112.poz.1198)
oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz.U.07.Nr10.poz.68).

Na stronach BIP zamieszczane sg m.in. informacje dotyczace:

« zakresu dziatania, kompetencji i 0s6b funkcyjnych

e sposobu przyjmowania i zatatwiania spraw

e prowadzonych rejestrow, ewidencji i archiwow

oraz zasad udostepniania danych

Strony BIP poszczegdlnych urzeddw oraz instytucji publicznych
zawierajg wzory Wniosku o udostepnienie informacji
publicznej, z mozliwoscig ich drukowania, kopiowania a takze
bezposredniej wysyiki pocztg e-mail.
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Postepowanie administracyjne jest dwuinstancyjne co znaczy,
ze od decyzji wydanej w | instancji przystuguje odwotanie —
w terminie 14 dni, a w przypadku postanowienia zazalenie —
w terminie do 7 dni. Ztozenie odwotania wstrzymuje wykonanie
decyzji. Organ Il — wyzszej instancji ponownie rozpatruje sprawe
i wydaje orzeczenie ostateczne.

Wyczerpanie srodkéw odwotawczych upowaznia do zaskarzenia
orzeczenia ostatecznego w terminie do 30 dni do odpowiedniego
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego, jezeli jest ono
niezgodne z prawem. Od ztozonej skargi uiszcza sie wpis.
Kwestie te reguluje Ustawa Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz.U.02.Nr153.poz.1270)
oraz Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie wysokosci
oraz  szczegoélowych  zasad  pobierania  wpisu

w  postepowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz.U.03.Nr221.p0z.2193).

@ Dostep do informac;ji

Najwyzszy akt prawny: Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.97.Nr78poz..483) w Art. 61. gwarantuje obywatelom:

— prawo do informacji o dziatalno$ci organow wiadzy
publicznej oraz osob petnigcych funkcje publiczne

— dostep do dokumentéw oraz wstep na posiedzenia
kolegialnych organéw wifadzy publicznej, pochodzacych
z powszechnych wyboréw, z mozliwoscig rejestracji dzwieku
lub obrazu

Ograniczenie tego prawa moze wynika¢ jedynie z powodu

klauzuli poufnosci, tajemnicy handlowej badz ochrony danych

osobowych 0s6b fizycznych (nie dotyczy spoétek

oraz instytucji).


http://www.bip.gov.pl/
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Szczegdtowe regulacje zawiera Ustawa o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U.01.Nr112.poz.1198):

Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu.
Urzednikowi nie wolno Zzgada¢ wykazania powodu zabiegania
o informacje.

Dostep do informacji publicznej jest mozliwy przez:
¢ wglad do dokumentéw (w urzedzie — na miejscu,
poprzez Biuletyn Informacji Publicznej BIP)
¢ Zzlozenie wniosku o udostepnienie w formie utrwalonej
(kserokopie, nagrania obrazu, dzwieku)
¢ jawnos$¢ posiedzen wybieralnych organéw wtadzy (wolny
wstep na obrady komisji, sesje rad)
Udostepnieniu podlegajg informacje dotyczace:
¢ polityki wewnetrznej i zagranicznej (zamierzenia,
projekty, programy)
¢ wiladz publicznych, zwigzkéw zawodowych (struktura,
majatek, zasady funkcjonowania)
¢ danych publicznych, w tym tresci decyzji, kontroli,
wnioskow i wystapien
¢ majatku publicznego oraz pomocy publicznej i ciezaréw
publicznych

Informacja, ktéra moze by¢é udostepniona niezwiocznie,
nie wymaga pisemnego wniosku — wystarcza zwrdci¢ sie o nig
ustnie.

Dostep do informacji publicznej jest bezpfatny, za wyjatkiem
kosztébw zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia (sporzadzenie kserokopii, nagrania, fotografii,
przestanie poczta, kurierem).

Termin udostepnienia informacji winien nie przekraczac¢ 14 dni,
w tym tez terminie powiadamia sie o powodach opdznienia,
ktére nie moze jednak by¢ diuzsze niz 2 miesigce od daty
ztozenia wniosku.
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Odmowa udostepnienia wnioskowanej informacji nastepuje
w drodze decyzji, od ktérej przystuguje odwotanie.

UWAGA: Przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej
nie naruszajg przepisow innych ustaw okreslajacych odmienne
zasady i tryb dostepu podlegajacych im informacji.

W szczegodlnosci — dostep do informacji o $srodowisku i jego
ochronie regulujg przepisy Art. 19.—Art. 24., zawarte w Ustawie
Prawo ochrony srodowiska (Dz.U.01.Nr62.poz.627):

Art.19. wyszczegodlnia dokumenty podlegajace udostepnianiu,

w tym obowigzkowi zamieszczania w publicznie dostepnych
wykazach danych i umieszczaniu w formie elektroniczne;j

w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Art.20. precyzuje przypadki wylaczenia jawnosci informacii.

Termin  udostepnienia  informacji wynosi 1  miesiac,
w przypadkach skomplikowanych 2 miesigce od otrzymania
wniosku.

Dokumenty zamieszczane w publicznym wykazie danych
udostepniane sq w dniu ztozenia whniosku,
a ich wyszukiwanie i przegladanie na miejscu jest bezptatne.

Art.24. okresla kwoty odptatnosci za wyszukiwanie

i przetworzenie informacji do udostepnienia w formie pisemnej,
wizualnej, stownej, elektronicznej lub jakiejkolwiek innej
materialnej formie.

Szczegdtowe regulacie w tym zakresie zawarte sg
w  Rozporzadzeniu Rady  Ministra  Srodowiska

w sprawie szczegofowych stawek opfat za udostepnianie
informacji o Srodowisku i jego ochronie oraz sposobu
uiszczania opfat (Dz.U.07.Nr114.poz.788).






